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1. Krvteria dot. druzyn

Szkotki pitkarskie na poziomie Zielonym przez caty okres obowigzywania Certyfikatu
muszg spetniac ponizsze kryteria.

Szkoétki chtopiece oraz mieszane muszg posiadac:
e Minimum 1druzyne,
Szkoétki dziewczece muszg posiadac:

e Minimum 1druzyne dziewczecs,

Do Systemu Zarzadzania Szkétka Pitkarskg szkétka musi zgtosi€ przynajmniej 1
druzyne, ktérg posiada w kategoriach objetych Programem Certyfikacji, a wiec
U6-U13.

2. Zasady tworzenia druzyn w systemie

Druzyny chtopiece oraz mieszane

Druzyna chtopieca oraz mieszana

W druzynie w kat. G2
(Skrzaty, U-6)

Zawodnicy z kategorii wiekowej U5-U7
(zawodniczki U5 - U8)

W druzynie w kat. G1
(Skrzaty, U-7)

Zawodnicy z kategorii U5-U7 (zawodniczki U6-U8)
albo U6-U8 (zawodniczki U7-U9)

W druzynie w kat. F2

Zawodnicy z kategorii U6-U8 (zawodniczki U7-U9)

(Zaki, U-8) albo U7-U9 (zawodniczki U8-U10)
W druzynie w kat. F1 Zawodnicy z kategorii U7-U9 (zawodniczki U8-U10)
(Zaki, U-9) albo U8-U10 (zawodniczki U9-U11)
W druzynie w kat. E2 Zawodnicy z kategorii U8-U10 (zawodniczki U9-U11)
(Orliki, U-10) albo U9-U11 (zawodniczki U10-U12)
W druzynie w kat. E1 Zawodnicy z kategorii U9-U11 (zawodniczki U10-U12)
(Orliki, U-11) albo U10-U12 (zawodniczki U11-U13)

W druzynie w kat. D2
(Mtodziki, U-12)

Zawodnicy z kategorii U10-U12 (zawodniczki U11-U13)
albo U11-U13 (zawodniczki U12-U14)

W druzynie w kat. D1
(Mtodziki, U-13)

Zawodnicy z kategorii U11-U13 (zawodniczki U12-U14)
albo U12-U14 (zawodniczki U13-U15)

Liczba dziewczynek,
ktére moga zostaé
przypisane do druzyny
chtopiecej

Brak limitu




e Druzyny dziewczece:

Druzyna dziewczeca
W druzynie w kat. G2 | Zawodniczki z kategorii U5-U8
(Skrzatki, U-6)
W druzynie w kat. G1 | Zawodniczki z kategorii U5-U8 albo U7-U9
(Skrzatki, U-7)
W druzynie w kat. F2 Zawodniczki z kategorii U5-U8 albo U7-U9 albo U8-U10
(Zaczki, U-8)
W druzynie w kat. F1 Zawodniczki z kategorii U7-U9 albo U8-U10 albo U9-U11
(Zaczki, U-9)
W druzynie w kat. E2 Zawodniczki z kategorii U8-U10 albo U9-U11 albo U10-U12
(Orliczki, U-10)
W druzynie w kat. E1 Zawodniczki z kategorii U9-U11 albo U10-U12 albo U11-U13
(Orliczki, U-11)
W druzynie w kat. D2 | Zawodniczki z kategorii U10-U12 albo U11-U13 albo U12-U14
(Mtodziczki, U-12)
W druzynie w kat. D1 | Zawodniczki z kategorii U11-U13 albo U12-U14 albo U13-U15
(Mtodziczki, U-13)
Liczba chtopcéw, ktérzy
mogg zostaé przypisani | Maksymalnie 1 chtopiec na 5 dziewczynek
do druzyny dziewczecej

3. Dodawanie druzyn w systemie

e KROK1.
Bedac w zaktadce druzyny, nalezy klikngé ,DODAJ NOWA DRUZYNE".

LACZY NAS PHEKA BIBLIOTEKA PZPN CERTYFIKACIA Z PODWORKA NA STADION PHKA DLAWSZYSTKICH PZPN TRENING PRO SKLEP KIBICA KUP BILET
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¢ KROK 2.
Tworzgc druzyne/grupe treningowa/naborowg w systemie mozemy
sprawdzic jej definicje.

Utwarz nowg druzyne/grupe treningowg X
DRUZYNA - definicja v
GRUPA TRENINGOWA - definicja ~

Grupa treningowa - grupa szkoleniowa, ktdra nie jest druzyng ze wzgledu na brak spelnienia kryteriow
liczebnosci zawndnikaw lub proporeji dziewczat do chiopedw, musi by prowadzona przez trenera z
odpowiedniz do paziomu Certyfikatu PZPN licencja oraz realizowac zasady przeprowadzania treningdw
zgodnie z przyjetym Pragramem Szkolenia. Kryterium datyczace maksymalnej liczby Druzyn przypisanej do

Trenera nbejmuje riwniez Grupy treningowe

GRUPA NABOROWA - definicja v

Typ druzyny/grupy treningowej - {ategoria wiekowa .

ANULW

e KROK3.
Aby utworzy¢ druzyne/grupe treningowg/naborowa nalezy wpisac jej nazwe,
wybierajgc typ i kategorie wiekowsa.

Utwarz nowa druzyne/grupe freningowa X

DRUZYNA - definicja v

GRUPA TRENINGOWA - definicja .

GRUPA NABOROWA - definicja .
Nazwa druzynuy/grupy trer e

Typ druzynu/grupy treningowej - (ate

ANULLY




4. Kryteria dot. treneréw

Wszyscy Trenerzy przypisani do Sztabu Szkoleniowego Szkétki musza posiadaé:

Minimalna licencje UEFA C/GRASSROOTS C/FUTSALC,

Zaswiadczenie z Rejestru Sprawcéw na Tle Seksualnym (Wazne 12
miesiecy),

Wazng umowe o prace/zlecenie/B2B/wolontariacka,

W  przypadku Trenera Stazysty nalezy zatgczy¢ zaswiadczenie
z odpowiednego WZPN o uczestnictwie w kursie trenerskim w zaktadkach
przeznaczonych na dokumenty RSPTS oraz w miejscu na umowe.

Umowa zawarta pomiedzy Szkétka Pitkarska a Trenerem musi spetniaé

nastepujace kryteria:

musi mie¢ forme: umowy o prace, umowy zlecenie, umowy o Swiadczenie
ustug (B2B) z jednoosobowa dziatalnoscia gospodarcza, kontraktu
trenerskiego albo umowy o wolontariat,

zawierac date zawarcia umowy,

okredla¢ doktadnie strony umowy (w szczegdlnosci nazwa podmiotu,
NIP/KRS/REGON, imie i nazwisko trenera/nazwa dziatalnosci
gospodarczej, PESEL/NIP trenera),

doktadnie wskaza¢ przedmiot umowy (w szczegélnosci zawieraé
informacje na temat prowadzenia treningéw grup
mtodziezowych/certyfikowanych),

wskazywac czas na jaki umowa zostata zawarta (data rozpoczecia umowy
musi by¢ najwczegniej dniem zawarcia umowy),

zawiera¢ stawke wynagrodzenia trenera wraz z informacjg czy jest ona
netto/brutto,

okresla¢ jak czesto zostanie wyptacone wynagrodzenie (nalezy pamietac,
iz w przypadku umowy zlecenie z osobg fizyczng lub umowy o prace,
wynagrodzenie musi by¢ wyptacane co miesigc - stosownie do art. 8a ust.
6 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu
za prace (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 2207, ze zm.)),

zawierac podpisy 0s6b sktadajgcych oswiadczenia woli wimieniu obu stron
umowy (zgodne z zasadg reprezentacji Szkatki),

jezeli umowa zawarta jest z osobg prawng - pieczgtka i paraftka/czytelny
podpis petnym imieniem i nazwiskiem,

jezeli w podmiocie, ktérego forma prawna to stowarzyszenie lub spétka
kapitatowa, zawarta zostata umowa z Cztonkiem Zarzadu, to w imieniu
podmiotu potrzebny jest podpis osoby z Komisji Rewizyjnej — wymagane
zatgczenie uchwaty w Systemie Zarzgdzania Szkétka Pitkarska.

Szkétka nie moze wspoétpracowac z Trenerem, z ktérym nie posiada umowy, lub
ktory zatrudniony jest przez inny podmiot i przez ten podmiot dalej delegowany
do pracy w Szkétce.



5. Dodawanie umoéw z trenerami w systemie

e KROK1.
Bedac w zaktadce ,SZTAB", nalezy przejs¢ do szczegdtdédw cztonka sztabu
szkoleniowego.

CERTYFIKACJA ZAWODNICY DRUZVNY SZTAB OBIEKTY HARMONOGRAM DOKUMENTY ADMINISTRATORZY KONTAKT DOFINANSOWANIE

Szczegoly cztonka sztabu

Sztabh
Huncwot Gerwazy huncwat@yopmailcom Grassroots C O II'trener - kulomiotki (6.T) Zaakceptowa
e KROK 2.
Nastepnie nalezy wybrac zaktadke ,UMOWY" i przejs¢ do procesu dodawania
umowy.

Sztah szkoleniowy

Gerwazy Huncwot
Data uradzenia: 30.11.1992
Licencja: Grassronts C, 31.12.2023

Adres e-mail: huncwoti@yopmail.com

SZCZEGOLY (ZLONKA SZTABU DOKUMENTY FUNKIJA TRENERA KDDRDYNATORA umowy

Umowy oODA

Jezeli posiadasz na liscie wiece] niz jedna umawe, zaznacz poprzez kiiknigcie w checkbox, kidra 2 nich jest abowiazujaca.



e KROK 3.

Na tym etapie nalezy wypetni¢ ankiete dodawania nowej umowy zgodnie z jej
danymi, zatgczy¢ plik, a nastepnie klikng¢ ,DODAJ UMOWE".

Dodaj umowe

Tutaj doface skan umowy

« DO0AI KOLEINY DORUMENT

ANULU DA) UMOWE

e KROKA4.

Po zataczeniu umowy, dokument oczekuje na weryfikacje przez Polski
Zwigzek Pitki Noznej.

= u .pdf 01032025 - 20.03.2025, 09:57 DODAJ ANEKS



Jezeli dokument jest prawidtowy, status zostanie zmieniony na
nZaakceptowany”.

Umawa.pdf 01.03.2025 - 20032025, 0357

DODAJ ANEKS

Jezeli natomiast dokument bedzie zawierat nieprawidtowosci, zostanie
odestany do poprawy. Zostanie okreslony czas na poprawienie dokumentu,
ktéry wskaze Polski Zwigzek Pitki Noznej.

W tym przypadku, nalezy zatgczy¢ prawidtowy dokument poprzez klikniecie
w przycisk ,Edytuj”

i

Jezeli szkotka pitkarska nie poprawi dokumentu w wyznaczonym terminie,
status automatycznie zmieni sie na ,,Odrzucony”.

Umowa.pdf 0103.2025 - 20.03:2025, 0957
Odrzucony

KROK 5.

Do kazdej dodanej umowy mozna doda¢ aneks zmieniajgcy jakis zapis
w umowie. Aby to zrobi¢ nalezy wybrac przycisk ,DODAJ ANEKS" za Statusem
dokumentu.

Umowa.pdf 01.03.2025 . 20.03.2025, 09:57

‘ DODAJ ANEKS .



e KROKS®.
Na tym etapie nalezy wypetni¢ ankiete dodawania aneksu zgodnie
z danymi w aneksie, zatgczy¢ plik, a nastepnie klikng¢ ,DODAJ ANEKS".

Dodaj aneks

[J Nowy okres ohowigzywania umowy Nowe warunki umowy

Umowa na czas nieckreslony

3000 PLN Netto

Tutaj dofacz skan umowy

v Aneks.png

Dopuszczalny format: POF, 1PG, PNG. Maksymalny rozmiar pliku: 10MB

+ DODAJ KOLEINY DOKUMENT

ANULUJ | ‘ DODAJ ANEKS

e KROK?7.
Po zatgczeniu aneksu dokument oczekuje na weryfikacje przez Polski Zwigzek
Pitki Noznej. Podobnie jak w przypadku umowy, dokument moze mie¢ status
.Zaakceptowany” lub ,Do poprawy”. W momencie odestanie dokumentu do
poprawy zostanie okreslony czas na poprawienie dokumentu, ktéry wskaze
Polski Zwigzek Pitki Noznej. Jezeli szkétka pitkarska nie poprawi dokumentu
W wyznaczonym terminie, status automatycznie zmieni sie na ,Odrzucony™.

6. Dodawanie zaswiadczen RSPTS

Kazdy cztonek sztabu szkoleniowego musi posiadaé wazne zaswiadczenie
z Rejestru Sprawcéw na Tle Seksualnym. Zaswiadczenie wazne jest ROK od dnia jego
wystawienia.

Szkétki na poziomie Zielonym nie muszg dodawac zaswiadczenia z Krajowego
Rejestru Karnego.



e KROK1.
Bedac w szczegdétach danego trenera, nalezy przejs¢ do zaktadki
2DOKUMENTY" i nastepnie klikng¢ ,DODAJ DOKUMENT".

Sztab szkoleniowy

Data urodzenia:

Licencja:
Adres e-mail:
SZCZEGOLY CZEONKA SZTABU DOKUMENTY
+ DODAJ DOKUMENT
e KROK 2.

Nalezy wypetni¢ ankiete dodawania dokumentu zgodnie z jego danymi,
zataczyc plik, a nastepnie klikng¢ przycisk ,DODAJ DOKUMENT™

Dodaj nowy dokument

Zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego

I.]-’-;.E--'fl&.EE-EB E

v ZASWIADCZENIE pdf

ANULUI ‘ ‘ DODA) DOKUMENT




e KROK3.
Po zatgczeniu zaswiadczenia, dokument oczekuje na weryfikacje przez Polski
Zwigzek Pitki Noznej.

Jezeli dokument jest prawidtowy, status zostanie zmieniony na
-Zaakceptowany".

2adwiadczenie pdf Zagwiadczenie o niekaralnasd z Krajowego Rejestru Karnego D8.03202% 08032024 :

Jezeli natomiast dokument bedzie zawierat pewne nieprawidtowosci,
zostanie odestany do poprawy. Zostanie wtedy okreSlony czas na
poprawienie dokumentu, ktéry wskaze Polski Zwigzek Pitki Nozne;j.

W tym przypadku, nalezy zatgczy¢ prawidtowy dokument poprzez klikniecie
w przycisk ,Edytuj”.

Jezeli szkdtka pitkarska nie poprawi dokumentu w wyznaczonym terminie,
status automatycznie zmieni sie na ,,0drzucony”.

7. Kryteria dot. Infrastruktury

Szkétki pitkarskie na poziomie Zielonym przez caty okres obowiazywania
Certyfikatu musza spetniaé ponizsze kryteria:

e zapewnienie odpowiedniego bezpiecznego miejsca zajec,
e zgtoszenie wszystkich obiektéw treningowych, na ktérych odbywajg sie
Wydarzenia w ramach Certyfikacji.



8. Dodawanie nowych obiektéw do Systemu Zarzadzania Szkétka
Pitkarska

e KROK1.
Bedac w zaktadce ,OBIEKTY", nalezy klikna¢ przycisk ,DODAJ NOWY OBIEKT".

CERTYFIKACJA ZAWODNICY DRUZYNY SZTAB OBIEKTY HARMONOGRAM DOKUMENTY
Obiekty DODAJ NOWY DBIEKT
¢ KROK 2.

W kolejnym kroku trzeba wpisa¢ kod pocztowy, kliknac przycisk ,WWYSZUKAJ"
i nastepnie ,DODAJ OBIEKT™.

Dodaj obiekt

Zanim zglosisz nowy chiekt sportowy sprawdz, czy nie istnieje on juz w naszej bazie.
W rym celu podaij kod pocztowy, dzigki ktéremu wyszukamy obiekty znajdujace sie w Twajej okalicy.

02-511 Q, WYSZUKAI
Centrum Futbolu Warszawianka Warszawa-Mokatiw Dominika Merliniega 2 | DODAJ DBIEKT |

Jezeli w momencie wyszukiwania nie znalaztes obiektu, z ktérego korzysta
twoja szkétka, kliknij przycisk ,ZGt0S NOWY OBIEKT" i uzupetnij dedykowany
formularz. Obiekt zostanie dodany przez PZPN do ,BAZY OBIEKTOW" o czym
zostaniesz poinformowany w wiadomosci e-mail. W tym momencie nalezy

ponownie wykona¢ procedure przedstawiong w KROKU 2.

e KROK3.
Po dodaniu nowego obiektu pojawi sie on w zaktadce ,0BIEKTY".

* Boiskonrs
* Boiskonr4
* Boiskonr3
Centrum Futbolu Warszawianka Warszawa-Mokatdw Dominika Merliniego 2 * Boiskonr2
* Boiskonr1l
* Boiskonrg

* Hala Sportowa Warszawianka



e KROKA4.
Bedac w zaktadce ,OBIEKTY", nalezy wybra¢ nowo dodany obiekt i przypisac

boisko, z ktérego Szkdtka Pitkarska bedzie korzystac.

Boiska [ 26t0$ NOWE BOISKO W RAMACH OBIEKTU l

4

Boiskonr 5

Boisko nr 4

Jezeli w obiekcie nie znalaztes boiska, z ktérego korzysta twoja szkétka, kliknij
przycisk ,ZGt0S NOWE BOISKO" i uzupetnij dedykowany formularz. Boisko
zostanie dodane przez PZPN do ,BAZY OBIEKTGW", 0 czym zostaniesz
poinformowany w wiadomosci e-mail. W tym momencie boisko automatycznie

zostanie dodane do danego obiektu.

9. Odpiecie boiska z ktérego Szkotka juz nie korzysta

e KROK1.
Aby odpig¢ boisko, nalezy przejs¢ do zaktadki ,,OBIEKTY".

RTYFIKACIA  ZAWOONICY  DRUIYNY  SITAB KONTAKT  DOFINANSOWANIE

Obiekty




e KROK 2.
Nastepnie nalezy wybrac ,BOISKQO", ktére Szkétka chce odpigc.

Ell:liska ZG£05 NOWE BOISKO W RAMACH OBIEKTU

Boiska Szkolne

55x33Im Przypisane Z dokumentam od 09.05.2023 do 11.08.2023 O
Srtuczna

Boisko nr 5

e KROK3.

W ostatnim kroku Szkétka Pitkarska musi potwierdzi¢ odpiecie ,BOISKA" od
,OBIEKTU".

Odepnij boisko od obiektu

Czy na pewno chcesz odpigd boisko od obiektu?

UWAGA! Pamietaj, ze odpiecie boiska od obiektu nie powoduje usuniecia calego abiektu ze szkolki.
W celu usuniecia catego obiektu 2 listy obiektdw szkdtki, przejdz do sekeji obiekty i usur obiekt.

ANULUS ‘ ‘ TAK

10. Dodawanie wydarzen do harmonogramu

e KROK1.

Aby dodac¢ nowe wydarzenie, nalezy przejs¢ do zaktadki ,HARMONOGRAM",
klikng¢ ,DODAJ WYDARZENIE",

CERTYFIKACJA ZAWODNICY DRUZYNY SZTAB OBIEKTY HARMONOGRAM DOKUMENTY ADMINISTRATORZY KONTAKT DOFINANSOWANIE

Maj 2023

DODAJ WYDARZENIE

Trenint Mecz Dhoz sporfaw Wydarzenie zablokowane Wydarzenie sie nie adbyto / zostalo odwolane
a u u Cl U



KROK 2.
W kolejnym kroku wybieramy ,TYP" oraz ,PODTYP WYDARZENIA". Zapisujemy
i przechodzimy dale;j.

Krok1z2

Nowe wydarzenie

Trening Trening zwykly

DOWIEDZ SIE WIECE] O TYPACH WYDARZEN ZAPISZ | PRZEIDZ DALE

KROK 3.
Na tym etapie nalezy wypetni¢ ankiete, w ktérej wskazemy wszelkie
szczegbty wydarzenia.

Krok2z2

Trening zwykiy

Lokalizacja

Dodaj boisko z listy obiektow szkatki -

Termin

Data E [zas rozpoczecia @ [zas zakonczenia @

[ wydarzenie cukliczne

MNazwa i dokumenty

Konspekt treningowy -I:D:l-'-.JI:D{Jr\'Eth | + DODAJ KOLEINY DOKUMENT

Druzyna

( VSTECZ e UTWORZ WYDMRZENIE




UWAGA!
W Systemie Zarzadzania Szkétkg Pitkarska istnieje mozliwos¢é dodania Wydarzen
Zagranicznych. Aby dodac takie wydarzenie, nalezy:
e przejs¢ do zaktadki Harmonogram,
e nastepnie wybra¢ TYP WYDARZENIA oraz PODTYP WYDARZENIA.
e w kolejnym etapie oznaczamy "Inny obiekt - za granic@"” oraz wypetniamy
wszelkie niezbedne dane.

Krok2z 2

Trening motoryczny/uzupetniajacy

Lokalizacja

(O Boisko z listy obiektow szkatki
() Inny obiekt - Palska

-I§l Inny obiekt - za granicg

Obiekt z listy szkoétki - obiekt, na ktéry posiadajg Panstwo umowe oraz przypisany
jest do Panstwa szkotki w systemie.

Inny obiekt Polska oraz Inny obiekt za granicag - obiekt, na ktory nie posiadaja
Panstwo umowy. Szkétka przy tworzeniu wydarzenia musi wypetni¢ recznie
wszystkie dane.

Ponizej zamieszczamy tabele, w ktérej wskazujemy w jakich wydarzeniach istnieje
mozliwos¢ wyboru poszczegolnych lokalizacii.



Oboz sportowy
(zgrupowanie)

Trening druzynowy

Oboz sportowy
(zgrupowanie)

Trening
motoryczny/uzupetniajgcy

Oboz sportowy
(zgrupowanie)

Trening grupy obozowe;j

TYP PODTYP OBIEKT Z INNY OBIEKT | INNY OBIEKT
WYDARZENIA WYDARZENIA LISTY SZKOEKI | POLSKA ZA GRANICA
Trening Trening zwykly ° ° e
Trening
Trening motoryczny/uzupetniajacy
Trening Trening dodatkowy o o 0
Trening Trening bramkarski ° o 0
Mecz Mecz mistrzowski 0 0 °
Mecz Mecz kontrolny o 0 o
Mecz Turniej 9 0 o
Jednostka treningowa w
Mecz formie meczu (gra
wewnetrzna)
Mecz Mecz dodatkowy 0 o 0

Oboz sportowy
(zgrupowanie)

Mecz kontrolny




11. Sprawdzanie listy obecnosci

e KROK1.

Liste obecno$¢ mozesz sprawdzi¢ dopiero w momencie rozpoczecia sie
wydarzenia. Aby to zrobi¢ nalezy przejs¢ do zaktadki ,HARMONOGRAM", bedac
w tej zaktadce wybierz wydarzenie, do ktérego chcesz dodac¢ konspekt,

a nastepnie wybierz przycisk ,Zobacz szczegéty wydarzenia”.

Trening zwykly
Miodzik

18:00-19:30, 25.03.2025

Migjsce wydarzenia

Soccer Arena Jagiellonska Boisko B, Jagiellonska 88, 00-992 Warszawa-

Praga-Polnoc

Druzyny

Mtiodzik (D1 Miodzik)

Sztab
| trener:

e KROK 2.

Po przejsciu do szczegétéw wydarzenia

CERTYFIKACJA ZAWODNICY DRUZYNY SZTAB OBIEKTY HARMONOGRAM

I trener

ZAK A: Lista obecnosci- 5

Zaznacz wszystkich © obecny

(®) Obecny

(® Obecny

O obecny

(®) Obecny

© Obecny

DOKUMENTY

O Nieobecny

O Nieobecny

O Nieobecny

(@ Nieobecny

O Nieobecny

O Nieobecny

'WNIOSKI ADMINISTRATORZY

nalezy przejs¢ do sekcji ,Lista
obecnosci” i tam zaznaczy¢ odpowiedni status przy kazdym zawodniku
(Obecny/Nieobecny/Usprawidliwiony). Po sprawdzeniu listy nalezy wybrac
przycisk ,Zapisz liste obecnosci”

O Usprawiedliwiony

O Usprawiedliwiony

O Usprawiedliwiony

O usprawiedliwiony

O Usprawiedliwiony

@ Usprawiedliwiony  Powo

KONTAKT

owad r

owdd r

owad r

owad r

dr

DOFINANSOWANIE

niechecnosc

nieohecnosc

nieobecnosci

niechecnosc

nieohecnosc

‘ ZAPISZ LISTE OBECNOSCI ‘

Liste obecnosci nalezy sprawdzi¢ do 216h po godzinie zakoriczenia wydarzenia.
Po tym czasie mozliwos¢ edycji listy obecnosci zostanie zablokowana.



Administratorzy szkétek mogg zweryfikowad, czy do kazdego treningu zostata
wprowadzona lista obecnosci zawodnikdéw po jego zakoriczeniu.

Aby to zrobi¢, nalezy wejs¢ w zaktadke HARMONOGRAM -> LISTA
WYDARZEN/HISTORIA WYDARZEN. W tym miejscu pojawity sie dwa nowe filtry:
ZALACZONY KONSPEKT oraz ZALtACZONA LISTA OBECNOSCI.

2,032025,18:15 Orlik E1 £10rlik Trening zwykly I trener @ 220320251016 [ B

24.03.2025,19:15 Miodzik D1 D2 Miadzik Trening zwykly I trener . 23.03.2025,09:50 . 25.03.2025,09:35

24,03.2025, 17:45 Orlik E2 E2 Orlik Trening zwykly | trener @ 23032025 1004 [ B

26,032025, 17:30 ZakF1 F12ak Trening zwykly I trener @ 23032025, 1027 [ B

23.02.2025,16:00 orlik E2 E2 Orlik Turnigj I trener

siswymagany o

- Zielone kropki oraz daty oznaczajg dodany konspekt/liste obecnosci.
- Czerwone kropki oznaczajg brak dodania listy obecnosci.

- Napis ,niewymagane” informuje o tym, ze ten dokument nie zostat dodany do
systemu, ale nie jest wymagany przy tym typie wydarzenia.



12. Jak zataczvé oswiadczenia rodzicow oraz badania lekarskie
zawodnikow?

e KROKT1.
Po zalogowaniu sie do Systemu Zarzadzania Szkétka Pitkarska nalezy przejsé
do zaktadki ,ZAWODNICY", A nastepnie bedac w tej zaktadce, wybierz po lewej
stronie zaktadke ,HISTORIA ZAWODNIKOW".

AR i e e e e = 0 0]
o

CERTYFIKACJA ZAWODNICY DRUZYNY SZTAB OBIEKTY HARMONOGRAM DOKUMENTY ADMINISTRATORZY KONTAKT DOFINANSOWANIE

Zawodnicy potwierdzeni
@ (01.07:2023 NASTAPILA ZMIANA SEZONU PIKARSKIEGD >

Historia zawodnikaw

Whioski

: ] ke - 0. ]
Zawodnicy nabarawi
[— 31202 2. .
Czech Dominika Potwierdzony 17.06.2016 F2Zak 09.09.2022 USUNIETY é
Nowak Seweryn Potwierdzony 15.06.2014 E2 Orlik 09.n.2020 AKTYWNY é

e KROK 2.
Bedac w zaktadce ,HISTORIA ZAWODNIKOW" w filtrach, ktére widoczne sg na
goérze ekranu wybierz odpowiedni status zawodnika - Aktywny, a nastepnie
przejdz do ,SZCZEGOtOW ZAWODNIKA" poprzez klikniecie odpowiedniej ikony
przy zawodniku na liscie.

s N e A R L
)

CERTYFIKACIA ZAWODNICY DRUZYNY SZTAB OBIEKTY HARMONOGRAM DOKUMENTY ADMINISTRATORZY KONTAKT DOFINANSOWANIE

Zawodnicy potwierdzeni

@ 01.07.2023 NASTAPILA ZMIANA SEZONU PItKARSKIEGD v
Historia zawodnikiw Historia zawodnikaw
Wrioski e Nazwisia Data urodzenia [a] o a8

Zawodricy naborowi

Werysthie 20232024 20222023 2021202 2020/2021

Nowak Seweryn Potwierdzony 15062004 €2 Oriik 09112020 AKTYWNY



e KROK 3.
Po przejéciu do ,SZCZEGOLOW ZAWODNKA" widoczna bedzie Historia
Zawodnika. Nalezy wybraé tam zaktadke ,BADANIA | OSWIADCZENIA" i przejéé
do procesu dodawania wymaganych dokumentéw wybierajgc przycisk
.DODAJ DOKUMENT".

P
4» 9
\ & j CERTYFIKACIA ZAWODNICY DRUZVNY SZTAB  OBIEKTY Y ORZY KONTAKT ~ DOFINANSOWANIE
Zawadnicy potwierdzeni e ke
Historia zawodnikow
Seweryn Nowak
Data urodzenia: 15.06.2014
Whioski I
" Aktualna kategoria wiekowa: E2 Orlik
Rodzic/Opiekun:
Zawodnicy naborowi Adres e-mail Rodzica/Opiekuna:
OBECNDSE W SZKOLCE GRA W DRUZYNACH OBECNOSE NA WYDARZENIACH BADANIA| DSWIADCZENIA
ODA!I DOKUMENT
Dodaj dokumenty
e KROKA4.

Pojawi sie wtedy okienko z danymi, ktére nalezy wypetni¢. Nalezy wybra¢
odpowiedni Typ dokumentu (Badanie lekarskie, Oswiadczenie rodzicow),
uzupetni¢ date od kiedy wazny jest dokument oraz do kiedy jest wazny, a takze
nalezy zatgczy¢ skan dokumentu w formacie PDF/JPG/PNG. Po poprawnym
wypetnieniu wszystkich wymaganych miejsc oraz zatgczeniu skanu
dokumentu nalezy wybra¢ przycisk ,DODAJ DOKUMENT", ktéry podswietli sie
na czerwono.

Dodaj nowy dokument

Typ dokumentu® -

Nazny do m

Dokument* + DODAJ DOKUMENT

ANULUJ




UWAGA!
Dodajac Oswiadczenie rodzicow mozna zaznaczy¢, ze dokument obowigzuje
bezterminowo.

Dodaj nowy dokument
Oswiadczenie rodzicdw
01.06.2023 E

bezterminowo

v Dswiadczenie_rodzicow.pdf

ANULUJ ‘ ‘ DODAJ DOKUMENT

Istnieje takze mozliwo$¢ dodania badan i oSwiadczen zawodnikdéw poprzez przejscie
do zaktadki ,Zawodnicy" = ,Zawodnicy potwierdzeni” i klikniecie w ikone ,Zobacz
profil” badZ wybranie imienia, czy nazwiska.

4 ! O%

e KROKS5.
Po poprawnym zatgczeniu dokumentéw beda one widoczne w zaktadce

+BADANIA | OSWIADCZENIA".

.f‘.”:‘;'t
He '
\k} ) CERTYFIKACJA ZAWODNICY DRUZYNY SZTAB OBIEKTY HARMONOGRAM DOKUMENTY ADMINISTRATORZY KONTAKT DOFINANSOWANIE

Zawodnicy patwierdzeni Tl -

Historia zawodnikow
Seweryn Nowak

Data uradzenia: 15.06.2014

Whioski : i
Aktualna kategoria wiekowa: E2 Orlik
Rodzic/Opiekun:

Zawodnicy naborowi Adres e-mail Rodzica/Opiekuna:

OBECNDSE W SZROECE GRA W DRUZYNACH OBECNOS( NA WYDARZENIACH BADANIA | D$WIADCZENIA

+ DODAJ DOKUMENT

Badanie_lekarskie.pdf Badanie lekarskie 7072023 pzpnkaardynater3@yopmail. com 01.06.2023 31052024

¢wiadczenie_rodzicow pdf Déwiadczenie rodzicow 17072023 pzpnkaordynator3@yopmail com 01062023



Administrator szkotki ma wglad, czy dany zawodnik posiada wazne badanie
lekarskie oraz oSwiadczenie rodzica.

@ ©rakbadan @ 05032024 09.05.2024 @ =c052024

- Czerwona kropka oznacza badania niewazne lub ich brak.

oznacza zblizajgcy sie koniec badar (badania wazne mniej
niz miesigc).
- Zielona kropka oznacza wazne badania (dtuzej niz miesigc).

Zatgczone oSwiadczenia sg natomiast oznaczone zielonym checkboxem. Przy braku
oSwiadczenia checkbox bedzie pusty.

13.Jak dodaé wniosek do systemu?

e KROK1.
Po przejsciu do panelu szkétki nalezy ,klikngc¢" zaktadke ,WWNIOSKI",
R R R R R S
%)

2 CEURTYFIAL A ZAWOONCY ORUTYNY AR OBUXYY HARMONOGCRAM DOMUMINTY ADNENISTRATORY Y KONTAXY COFIRANIOWANIE

e KROK 2.
\Wniosek moze dotyczy¢:
e Harmonogramu treningowego,
e Sztabu Szkoleniowego
e Infrastruktury sportowej,
e BadZinnych przypadkéw.

Nowy wniosek

......




e KROK 3.
Po wybraniu kategorii wniosku administrator szkétki musi wypetni¢ termin,
ktérego dotyczy wniosek, temat oraz tres¢ wniosku. Istnieje takze mozliwosé
zatgczenia dokumentu.

e KROKA4.
Po wystaniu wniosku przez administratora szkétki Polski Zwigzek Pitki Noznej
go zweryfikuje i nada jeden z ponizszych statuséw:
e Odrzucony,
e Zaakceptowany,
e Zaakceptowany z uwagami (wniosek zostat czeSciowo zaakceptowany
- szkétka pitkarska powinna zapoznac sie z uwagami).

UWAGA!

Whniosek zgodnie ze swojg definicjg jest to formalna prosba o zgode na podjecie
okreslonych dziatarn lub wykonanie okreslonej czynnosci. \Wniosek moze by¢
zatem ztozony wytacznie w sytuacji, w ktérej wymagana jest zgoda PZPN
z powodu UZASADNIONEGO odstepstwa od regulaminu bgdz kryteriéw programu.
Whniosek powinien zostac ztozony z odpowiednim wyprzedzeniem, aby PZPN mégt
sie z nim zapoznac oraz ustosunkowac sie do niego, a w razie odmowy, by byt czas
na podjecie stosownych do danej sytuacji dziatan.

GLOWNE POWODY ZtOZENIA WNIOSKU

Harmonogram treningowy
e Mozliwo$¢ odwotania jednostki treningowej z powodu wyjazdu na turniej bez
koniecznosci odrabiania.
e Mozliwo$¢ odwotania wydarzenia bez koniecznosci odrobienia (konieczne
przedstawienie uzasadnienia, ktére bedzie podlegato ocenie PZPN).

Sztab szkoleniowy
e Mozliwo$¢ poprowadzenia zaje¢ przez trenera niezgodnie z kryteriami
programu (konieczne przedstawienie uzasadnienia, ktére bedzie podlegato
ocenie PZPN)
e Zgoda na udziat w zajeciach szkétki osoby spoza cztonkdéw sztabu
szkoleniowego, np. pitkarza pierwszej druzyny.

Infrastruktura sportowa

e Mozliwosé€ realizacji jednostki treningowej na wymiarach zdefiniowanych dla
okresu zimowego w trakcie trwania okresu letniego z uzasadnionego powodu
(konieczne przedstawienie uzasadnienia, ktére bedzie podlegato ocenie
PZPN).

e Mozliwosé realizacji zaje¢ na wymiarach o dtugosci lub szerokosci niezgodnej
z kryteriami, jednak o powierzchni wiekszej lub réwnej polu powierzchni
wymiaréw wskazanych w kryteriach programu.



Inne przypadki
e Wszelkie inne przypadki, ktére wymagajg zgody PZPN, jednak nie mozna
przyporzadkowac ich do zadnej z powyzszych kategorii.

PRZYKtADY POPRAWNYCH WNIOSKOW

e ,Dzien dobry, zwracamy sie z prosbg o mozliwos¢ trenowania dzis na
obiektach zamknietych. Pogoda w Rzeszowie jest obecnie zta, wystepujg
opady Sniegu i marzngcego deszczu, temperatura siega 0 stopni. W zwigzku
z tym, aby zachowac frekwencje na zajeciach i chcgc zadbac o zdrowie dzieci
prosimy o mozliwos¢ trenowania dzis na halach o wymiarach zgodnych
z wymaganiami dla okresu zimowego."

e ,Dzierndobry, zwracam sie z prosba o zgode na zrealizowanie mniejszej liczby
jednostek treningowych o jedng w kolejnym mikrocyklu (1 kwietnia - 7
kwietnia) w druzynie 2012 A w zwigzku z wyjazdem na trzydniowy turniej do
Wyszkowa w terminie 05-07.04.2024. W ramach jednostki treningowej
w dniu 05.04.2024 - druzyna bedzie rozgrywac turniej w Wyszkowie."

POPRAWNY POD WZGLEDEM FORMALNYM WNIOSEK NIE MUSI ZOSTAC
ZAAKCEPTOWANY. Kazda sytuacja jest rozpatrywana indywidualnie i to PZPN
podejmuje ostateczng decyzje co do akceptacji wniosku lub odmowy.

WNIOSKIEM NIE JEST zadna kwestia, pytanie czy prosba NIEWYMAGAJACA zgody
PZPN np.:

- informacja o przetozonym treningu

- informacja o odwotanym treningu

- pro$ba o weryfikacje umowy z Trenerem,

- pro$ba o akceptacje wniosku dla administratora finansowego

- prosba o dodanie obiektu do systemu,

- zgtoszenie bteddéw dziatania systemu, itp.

W takich sytuacjach nalezy kontaktowaé¢ sie mailowo 2z Koordynatorem
Wojewddzkim.

14. Dokumenty

Jakie typy dokumentéw sa dostepne w Systemie Zarzadzania Szkétka Pitkarska?
e Autorski Program Szkoleniowy
e Dokument
¢ Dokument na Komisje
e Dokument poswiadczajgcy forme prawng podmiotu
e Formularz Rejestracyjny
e Formularz zgtoszeniowy
e Inne
e Petnomocnictwo do reprezentowania podmiotu
e Plan treningowy




Raport z weryfikacji programu szkolenia

Raport z wizyty

Rezygnacja

Umowa cztonka sztabu medycznego

Umowa cztonka sztabu medycznego - aneks

Umowa o wspétpracy z fizjoterapeutg

Umowa o wspétpracy z lekarzem medycyny sportowej

Umowa potwierdzajgca tytuty prawne do korzystania z boisk treningowych
Umowa potwierdzajgca tytuty prawne do korzystania z boisk treningowych -
aneks

Umowa z cztonkiem sztabu szkoleniowego

Umowa z osobg zatrudniong do zarzgdzania dziataniami szkotki

Umowa z trenerem: Aneks

Whniosek o nadanie uprawnien Administratora Finansowego

Wz6ér dokumentu o$Swiadczenia rodzicéw

Zaswiadczenie o braku zalegtosci finansowych wobec WZPN
Zaswiadczenie o niefigurowaniu w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle
Seksualnym

Zaswiadczenie z KRK

Zaswiadczenie z WZPN dot. udziatu w rozgrywkach

Zaswiadczenie o niezaleganiu - US

Zaswiadczenie o niezaleganiu - ZUS



